　※Ａ４判の封筒に印刷して
　　「諸手当調査票・配布資料・履歴書」を同封して職員に配布します。
　　　職員は諸手当調査票（添付書類）および履歴書一式をこの封筒に入れて
　　　事務室（担当者）へ提出します。
　　　書類一式を封筒に入れて回収できるので、プライバシーが守れて、書類の散逸

もなく、あとの整理も簡単です。
　　　名前と提出期日を鉛筆書きにすれば、この封筒は毎年再利用できます。
                    様  　あなたの「履歴書整理番号」は（         ）です。
諸手当調査 ＆ 履歴書の整理
  このことについて、下記の要領により記入のうえ
７月２８日（月）までに 提出してください。
提出の際はこの封筒に「履歴書・諸手当調査票」を入れて提出してください。  
（提出先⇒事務室：＊＊）


★履歴書の整理要領


★履歴書の整理要領





１、履歴書は全部で４部あります。（学校用・市教委用・教育事務所用・教職員課用）


２、学校用の履歴書は、事務室で整理（記載）済みなので、それを参照して


    他の３部を整理（記載）してください。


３、履歴書の左肩（欄外）に、あなたの「整理番号」を鉛筆書きで記入して下さい。


                        （この封筒上部に記載してある番号）


４、記載事項を訂正する場合は、２本線で抹消し訂正印（本人印）を押して下さい。


５、その他、記載事項等で不明な場合は、事務室までご連絡ください。





★諸手当調査票の記載要領および必要な添付書類等については


調査票に添付していますので、ご参照ください！


（調査票の様式は校務用サーバーからもダウンロードできます。）








